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Hurdaya Ayırma Nedeniyle Çıkış İşlemi Alt Süreci İş Akışı 

 
BİRİMİ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Taşınır Kayıt İşlemleri Sorumlusu 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Taşınır Kayıt Yetkilisi, Hurda Komisyonu, Harcama Yetkilisi, İmha 

Komisyonu, Hurdaya ayrılan taşınırlar ihale ile satılacak ise İhale 
Komisyonu 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 10 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 

Hurdaya ayrılan taşınırların kayıttan düşülmesi,  satılması, imha edilmesi işlemidir. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Komisyon tutanakları, teknik raporlar 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Taşınır İşlem Fişleri, Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı 
 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• Taşınır Mal Yönetmeliği 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Tamiri mümkün olmayan veya ekonomik ömrünü tamamlamış taşınırların belirlenmesi 
• Hurdaya ayırma komisyonunun kurulması 
• Hurdaya ayrılacak taşınırlar için taşınır işlem fişi düzenlenerek kayıttan çıkarılıp,tüm belgelerin 

bir nüshasının Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi 
 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Taşınırların hurdaya ayrılıp ayrılmayacağının doğru bir şekilde belirlenmesi 
 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
İMİDB: İdari ve Mali  İşler Daire Başkanlığı 
SGDB: Strateji ve Geliştirme Daire Başkanlığı 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Emine ÇELİK 

Memur 
Fatma ÜNLÜ 

Şef 
Dinçer ŞEN 

Daire Başkanı 
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     İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Hurdaya Ayırma Nedeniyle Çıkış İşleminin başlaması için 
dilekçenin gelmesi 

İmha, komisyon veya 
komisyonun gözetiminde 
uzman kişiler tarafından 

yapılır ve Bu işleme ilişkin 
ayrıca bir imha tutanağının 

düzenlenmesi 

Komisyonca hurdaya 
ayrılmasına karar verilenler 

için Kayıttan Düşme Teklif ve 
Onay Tutanağı düzenlenmesi 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

1 Gün İMİDB 

Komisyonca yapılan 
değerlendirme 

sonucunda hurdaya 
ayrılması uygun 

görülmeyen 
taşınırlar hakkındaki 

gerekçeli karar 
harcama yetkilisine 

bildirilmesi 

Ekonomik değerinin 
olmadığına veya teknik, 

sağlık, güvenlik ve benzeri 
nedenlerle imha 

edilmesinin şart olduğuna, 
komisyon tarafından karar 
verilen taşınırlar, harcama 
yetkilisinin onayı ile imha 

edilmesi 
Hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlardan 

kayıtlı değeri her yıl bakanlıkça belirlenecek 
tutara kadar olanlar harcama yetkilisinin, 

belirlenen tutarı aşan taşınırlar ise Rektörün 
onayı ile kayıtlardan çıkarılması 

Evet 

Hayır 

Ekonomik ömrünü tamamlamış olan veya tamamlamadığı 
halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmasında yarar 

görülmeyen malzemelerin düşümü için en az üç kişiden 
oluşacak Komisyon olurunun alınması 

Düşüme uygun mu? 

Hurdaya ayrılan veya imha edilen taşınırlar, Taşınır İşlem Fişi 
düzenlenerek kayıtlardan çıkartılır. Fişin ekine Kayıttan Düşme 

Teklif ve Onay Tutanağının bir nüshasının bağlanması 

Hurdaya ayrılan ve imha edilen malzemenin 
çıkış işlem fişlerinin bir nüshası muhasebe 

birimine (SGDB) gönderilmesi 

Birimlerce Hurdaya ayrılan 
malzemeleri kayıttan düşme teklif ve 
onay tutanağı ile birlikte hurda olarak 
satılmak üzere Daire Başkanlığımıza 

teslim edilmesi 

Komisyon Oluru 
 

Gerekçeli Karar 

Dilekçe 
 

Kayıttan Düşme 
 Teklif ve Onay 

Tutanağı 
Rektörün Onayı 
Çıkış İşlem Fişi 

 

Harcama 
Yetkilisi Onayı 
İmha Tutanağı 

Taşınır İşlem Fişi 
Çıkış İşlem Fişi 

 

9 Gün 
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